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Cwiczenie
Cel 1 przeznaczenie arkusza:
1. Umozliwienie zapisu dziennej liczby godzin przepracowanych przez pracownika na
przestrzeni roku kalendarzowego.
2. Podsumowanie liczby przepracowanych godzin przez pracownika w ciagu roku w
rozbiciu na poszczegdlne rodzaje godzin pracy.
Utworzy¢ arkusz kalkulacyjny bedacy karta pracy pracownika (wg rysunku).
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Rysunek 1 - schemat karty pracy

Utworzy¢ 13 arkuszy o nazwach 01,02,...,12,rok;

W arkuszu 01 przygotowac tabelg (ilustracja powyzej);

W komorke B8 wpisa¢ nastepujaca formute: =DATA(SBS7;8D$7; WIERSZ()-7);
Zapozna¢ si¢ (korzystajac z pomocy)ze sktadnia funkcji DATA oraz WIERSZ();
Skopiowa¢ powyzsza formuta w kolumnie B az do wiersza 38 wiacznie (B38);

W komorke D8 wp.isaé nastepuj aca formute: =JEZELI, (DZIEI\"..T YG(BS;2) ]
=1;"Pn";"")&JEZELI(DZIEN.TYG(B8;2)=2;"Wt";"")&JEZELI(DZIEN.TYG
(B8;2)=3;"Sr";"")&JEZELI(DZIEN.TYG(B8;2)=4;"Cz";"") & JEZELI
(DZIEN.TYG(BS8;2)=5;"Pt";"")&JEZELI(DZIEN.TYG(B8;2)=6;"So";"")
&JEZELI(DZIEN.TYG(BS8;2)=7;"Nd";"");

e Zapozna¢ si¢ z funkcja DZIEN.TYG oraz JEZELI (pomoc w excelu);

e Aby dni tygodnia sobota i niedziela byly wyeksponowane, zastosowano formatowanie
warunkowe przy dwoch warunkach z parametrami ustawionymi jak na rysunku 2
(polecenie Format — Formatowanie warunkowe)
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Formatowanie warunkowe
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Rysunek 2 - Formatowanie warunkowe
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e W wierszu 40 w kolumnach E, F, G, H, I dokona¢ zsumowania z wierszy od 8 do 38
np. =SUMA(ES8:E38) dla kolumny E;

e W podobny sposéb nalezy przygotowac arkusze 02, 03,...12. W komoérke B7 tych
arkuszy nalezy wstawi¢ formulg odczytujaca rok z arkusza 01: ='01'!B7 oraz w
komorke D7 formule, ktora wskaze na miesiac: ='01'!D7+1. Proszg zwrdci¢ uwage na
sposOb zapisania nazwy arkusza (w apostrofach);

e Utworzy¢ w arkuszu rok tabele zgodna z rysunkiem 2
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Rysunek 3 — schemat tabeli podsumowania

e Komodrki od D7 do H18 zawieraja formuly pozwalajace na odczyt zawartos$ci komorek
z wiersza 40 arkuszy 01, 02, ... , 12. Przyktadem takiej formuly moze by¢ zapis do
komorki D7: ='01'!SE$40;
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e W celu zwigkszonej uniwersalno$ci nalezy wpisa¢ formuly odczytujace z arkusza 01
dane typu: imig 1 nazwisko oraz tytuty kolumn.



